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HUONG DAN
THU'C HIEN HOAT PONG TU PANH GIA CUA GIANG VIEN

1. Piéu khoin chung

1.1. Muc dich

Hoat dong tu danh gia cia giang vién giup cung cip cac thong tin tir phia
giang vién vé nhiém vu cua giang vién gép phan xay dung cac giai phap nang
cao chat lugng hi€u qua hoat dong dao tao va nghién cuu khoa hoc, phat trién
van hoa chat lugng trong Pai hoc Qubc gia Ha N6i (PHQGHN).

Két qua tu danh gid cla giang vién cing véi thong tin phan hoi ctua ngudi
hoc, danh gia cua dong nghiép va danh gia cta cp trén tao thanh Ho so danh
gia giang vién.

1.2. Yéu cau

Ty danh gia 1a mot trong nhiing nhiém vy tit ca giang vién trong
DHQGHN phai thyc hién dé xay dung vin héa chit luong va thuong hiéu cua
DPHQGHN.

Giang vién ¢6 nhiém vu tu danh gia khach quan va trung thuc theo cac noi
dung trong Phiéu giang vién ty danh gia.

Thu trudng cac don vi dao tao trong PHQGHN dua cong tac ty danh gia
cua giang vién vao ké hoach va nhiém vu dam bao chat lugng cua nam hoc.

1.3. Cong cu va ngi dung tw danh gida

Giang vién s& tu danh gia theo Phiéu giang vién tu danh gia. Phiéu nay
bao goém céc cau hoi cdt 16i dung chung trong toan PHQGHN; céc don vi c6 thé
bd sung thém cac cau hoi dic thi (néu can) vao miu Phiéu giang vién tu ddnh
gia chung cia PHQGHN.

Phiéu Giang vién tu dénh gia c6 cac ndi dung sau':

- Nhiém vy giang day;

- Nhiém vu nghién ctru khoa hoc va chuyén giao tri thuc;

! Céc nhiém vu cua giang vién dugc xac dinh can ctr theo Quyét dinh s6 64/2008/QD-BGDDT, ngay 28/11/2008
cua B0 truong Bo Gido duc va Dao tao vé “Che do lam viéc doi voi giang vién”



- Nhiém vu tham gia cong tac quan 1y dao tao, quan ly hoat dong khoa

hoc va cong nghé;

- Nhiém vu hoc tap, boi dudng nang cao trinh dg.

1.4. Poi twong, thoi diém va hinh thirc tw ddnh gid

Poi twong tw ddnh gid: 1a tit ca giang vién co hitu tham gia giang day
trong nam hoc tai cac don vi dao tao thuoc PHQGHN.

Thoi diém tw danh gia: thang 6 hang nam.

Hinh thirc tw danh gid ciia gidng vién: Khi viéc tich hop day du noi dung
Phiéu giang vién ty danh gia trong Cong thong tin PHQGHN chua hoan thanh,
giang vién sé thuc hién tu ddnh gia trén ban in. Sau khi Trung tam Ung dung
Cong nghé thong tin da tich hop day di ndi dung Phiéu nay trén Cong thong tin
cia PHQGHN, giang vién sé& thuc hién fir ddnh gid triec tuyén hoan toan qua
mang DPHQGHN. N¢i dung Phiéu giang vién tu danh gia truc tuyén qua cong
thong tin PHQGHN va trén ban in 1 gidng nhau.

2. L trinh trién khai va cic buéc thue hién

2.1. L¢ trinh trién khai

L trinh trién khai hoat dong tu danh gia cua giang vién dugc chia thanh 2
giai doan cu thé nhu sau:

- Giai doan 1: Nam hoc 2011-2012

Giang vién lam quen voi1 hoat dong tu danh gia, tir d6 ty nhén thuc dugc
nhimg diém manh, diém yéu, cic giai phap khac phuc khi thuc hién cic nhiém
vu cua giang vién.

- Giai doan 2: Tu nam hoc 2012-2013 tro di

Thong tin ty danh gia cua giang vién dugc st dung nhu 1a mt trong
nhitng cin ct ning cao chat lugng, hiéu qua 1am viéc cua giang vién, xét thi dua
khen thuong, xay dung cac giai phap nang cao tinh than trach nhiém trong cong
tac.

2.2. Cac buwdc thuc hién

Budéc 1. Chuadn bi

Trung tam/Bo phan PBCL phdi hop véi Phong/Bo phan To chiic can bo
(TCCB) cua don vi lap ké hoach trién khai nhiém vu giang vién ty danh gid;
thong bao bang van ban vé ké hoach thuc hién dén cac d6i twong lién quan.

Buée 2. Trién khai hoat dong tw ddnh gid ciia gidng vién theo trinh ti

- Trung tim PBCL/Phong TCCB pho bién dén cac Khoa/Phong/Bd mon
trong don vi vé muc dich, ndi dung, yéu cAu va quy trinh ty danh gi4 cia giang vién;

- Cac Khoa/Phong/Bo mon trong don vi huéng dan giang vién ty danh
gia theo Phiéu giang vién ty danh gia.

Buée 3: Hoan thanh phiéu, thu phiéu, phan tich



a) Déi v6i hinh thirc fi ddnh gid bang bdn in:

- Giang vién nhan ban in phiéu tu danh gia tir caic Khoa/Phong/B6 mon
trong don vi; thuc hién ké khai va tu danh gia theo cac ndi dung trong phiéu;

- Trong giai doan 1: giang vién ty nghién ctru vé nhitng diém manh, diém
yéu va cac giai phap tu khic phuc cua ban than khi thyc hién cac nhiém vu cua
giang vién, bado cdo cho Phong/Bo mon vé viéc tu danh gia dé thuc hién théng
ké két qua, tuy bao quan Phiéu giang vién ty danh gia. Trung tim/Bd phan PBCL
ctia cac don vi thong ké vé sd luong giang vién va ty 1¢ giang vién da tham gia tu
danh gia (phan A cua Phu lyc 2) dé bao cao Thu truéng don vi va Hoi dong
KBCL PHQGHN;

- Trong giai doan 2: giang vién s& thuc hién tr danh gia; nop Phiéu ty danh
gia da hoan thanh cho B mon (véi Truong va Khoa) hoac Phong lién quan (véi
Vién/Trung tam); thdo luan vé két qua tu danh gia vdi B0 mon hoac Phong lién
quan vé cac giai phap cai tién nham nang cao tinh than trach nhiém va hiéu qua
thuc hién nhiém vu giang vién. Trung tim/Bo phan PBCL cua don vi tong hop
két qua tir danh gid ciia gidang vién (Phu luc 2) dé bao cdo Thu trudng don vi va
Hoi dong KPCL PHQGHN.

b) Dbi voi hinh thie fir danh gid tree tuyén trén mang (sau khi noi dung
Phiéu tu danh gia da duoc tich hop trén Cong thong tin PHQGHN):

- TAt ca giang vién thuc hién ty dénh gia trén Cong thong tin PHQGHN;
giang vién thyc hién khai bao day du cac thong tin theo biéu mau;

- Trong giai dogn 1 giang vién ty danh gia, nghién ctru vé nhitng diém
manh, diém yéu va cac giai phap tu khéc phuc cua ban than khi thyc hi¢n céc
nhiém vu cta giang vién. Trung tim Ung dung CNTT PHQGHN t6ng hop két
qud tw ddnh gid cua giang vién (Phy luc 2) dé théng bao cho Thi trudng don vi
va bao cao Hoi dong KDCL PHQGHN;

- Trong giai doan 2, giang vién s& thuc hién ty danh gia va in két qua tu
danh gia dé thao luan két qua tu danh gia v6i Bo mon/Phong lién quan vé céc giai
phap nham nang cao tinh than trach nhiém va hiéu qua thyc hi¢n nhi€ém vu giang
vién. Trung tim Ung dung CNTT BPHQGHN téng hop két qud tw danh gid ciia
gidng vién (Phu luc 2) dé thong bao cho Thi truéng don vi va béo cao Hoi dong
KDCL bHQGHN.

3. Luu trir va bdao mat

Bit dau tir Giai doan 2, phién ban in Phiéu giang vién tu danh gia sau khi
xtt 1y xong duoc giri cho Trung tAm/Bo phan PBCL dé bao quan va Phong/Bo
phan TCCB cuia don vi dé luu trong Ho so can bd theo quy dinh. Noi dung Phiéu
giang vién tu danh gia tryc tuyén qua Cong thong tin PHQGHN luu trén mang
DHQGHN, phan cap quyén truy nhap va dugc bao mat theo quy dinh.



4. Sir dung két qua tw danh gia

Viée sir dung két qua tu dénh gid ctia giang vién khac nhau trong 2 giai doan:

Giai doan 1

Trong giai doan nay hoat dong tu danh gia chi nham giup giang vién tu ra
soat, tu kiém diém mot cach nghiém tlc vé viéc thuc hién nhiém vu cin ct theo
céc quy dinh ctia nha nudc va PHQGHN dé tim nhiing giai phap nang cao tinh
than trach nhiém, cai tién chat luong thuc hién cac nhi€ém vu giang day, nghién
cuu khoa hoc va chuyén giao tri thirc, quan ly vé dao tao va khoa hoc va nhiém
vu ddo tao bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

Giai doan 2

Trong giai doan 2, két qua ty danh gia dugc str dung vao nhiéu muc dich
khac nhau.

- Két qua tu danh gia dugc ban than giang vién nghién ctru st dung véi
muc dich cai tién chat luong thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc
va chuyén giao tri thirc, quan 1y vé& dao tao va khoa hoc va nhiém vu dao tao boi
dudng chuyén mon nghiép vu;

- Can c&r vao viéc phan tich két qua ty danh gia cua giang vién, Thu
truong don vi nghién ctru cac giai phap hd tro, didu chinh cac chinh sach, diéu
kién, moi truong lién quan dé nang cao chit luong thuc hién nhiém vu dao tao,
nghién ctru khoa hoc va chuyén giao tri thire, quan 1y vé ddo tao va khoa hoc va
nhiém vy ddo tao boi dudng chuyén mon nghiép;

- Can ctr bao cao tong két nhiém vy giang vién ty danh gia cta cac don vi,
Ho6i dong KPCL PHQGHN kip thoi dua ra nhitng giai phap tu van, hd tro dé
phat huy va tao sy lan téa nhitng tac dong tich cuc cua nhi€ém vu nay dén tat ca
cac don vi trong PHQGHN;

- Cac két qua tu danh gia ciia giang vién c6 thé dugc sir dung lam co so
dir liéu phuc vu nghién ctru khoa hoc khi duogc su déng y cua lanh dao
DPHQGHN (néu lién quan dén nhiéu don vi), hoac cua lanh dao don vi lién quan.

5. T6 chirc thyc hién

5.1. Trach nhiém ciia Ban Té chirc cdn bj

Ban TCCB c6 trach nhi¢m chi dao cac don vi li€n quan dé to chire, trién
khai nhiém vu gidng vién tu danh gia tai cac don vi; phéi hop véi Vién Pam bao
chét lugng gido duc (PBCLGD) va Ban Thanh tra dé theo ddi va don ddc céc
don vi trong viéc sir dung két qua giang vién tu danh gia.

5.2. Trdch nhiém ciia Vién Pam bdo chit lwong gido duc

a) Vién DPBCLGD chu tri xay dung ndi dung cdt 15i Phiéu giang vién tu
danh gid, lam dau méi huéng dan trién khai cong tic giang vién tu danh gia;



phéi hop v6i1 Ban Thanh tra, Ban TCCB PHQGHN kiém tra, giam sat viéc thuc
hién hoat dong nay trong don vi dao tao ¢ PHQGHN.

b) Can ¢t vao Bdo cdo tong hop két qua giang vién t danh gid va cac y
kién déng gop cua cac don vi, Viéen PBCLGD sé& nghién ciru diéu chinh Phiéu
giang vién ty danh gia va van ban “Hudng dan thuc hién hoat dong tu danh gia
cua giang vién”.

5.3. Trdch nhiém ciia Trung tim Ung dung Cong nghé thong tin

Trung tdm Ung dung CNTT PHQGHN dam bao ha ting thong tin cho
viéc danh gid truc tuyén trén Cong thong tin PHQGHN; nghién ctru tich hop noi
dung Phiéu giang vién tu danh gia (Phy luc 1), xdy dung phan mém tong hop két
qua ty danh gia giang vién véi nhitng ndi dung trong Phu luc 2 trén Cong thong
tin PHQGHN.

5.4. Trach nhiém cac don vi dao tao

a) Cac don vi dao tao chu tri viéc trién khai thuc hién nhiém vu ty danh
gia cua giang vién theo Hudng dan.

b) Trudc ngay 15 thang 6 hang nam, dbi v6i hinh thie ddnh gia bang ban
in, cac don vi gui s6 liéu théng ké vé tinh hinh thyc hién (trong giai doan 1) va
két qua tong hop giang vién ty danh gia (trong giai doan 2) cho Hoi dong KDCL
PHQGHN (qua Vién PBCLGD); Bdi véi hinh thicc ddnh gid truc tuyén qua
mang, Trung tdam Ung dung CNTT PHQGHN giri Bdo cdo tong hop két qud
thuc hién hoat dong tw danh gia cua giang vién (trong cd 2 giai doan) cho Thu
truong cac don vi lién quan va Hoi dong KPCL PHQGHN (qua Vién
DbBCLGD)./.

KT. GIAM POC
Noi nhin: q PHO GIAM POC THUONG TRUC
- B0 GD&DT, Bo Noi vu (d€ bao cao);
- Hoi dong KDCL PHQGHN;
- Ban Giam déc PHQGHN;
- Ban Chi dao CNTT;
- VP PHQGHN;
- Céac Ban chtic nang PHQGHN;
- Trung tim UDCNTT;
- Cac don vi dao tao thuoc BPHQGHN;
- Luu: VT, Vién PBCLGD, H90. Phung Xuin Nha

(da ki)



